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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ 

ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода и отчисления обучаю-

щихся (далее - порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Поряд-

ком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организа-

ции, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего обра-

зования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятель-

ность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 

№240, и уставом Муниципального бюджетного общеобразовательного учре-

ждения «Средняя общеобразовательная школа № 7» (далее – образовательная 

организация). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществ-

ления перевода и отчисления обучающихся по программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования в образовательной ор-

ганизации. 

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода 

или отчисления обучающегося могут быть направлены посредством элек-

тронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 

принимаемых сообщений и их документальное подтверждение, и допущен-

ными к использованию в сфере образования законодательством Российской 

Федерации. Факт ознакомления с документами фиксируется в порядке, 

предусмотренном локальными нормативными актами образовательной орга-

низации, в том числе, по вопросам организации электронного документообо-

рота. 

 

2. Перевод обучающихся в параллельный класс по заявлению 

2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при нали-

чии свободных мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению со-

вершеннолетнего обучающегося, родителя (законного представителя) несо-

вершеннолетнего обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, 

имеющего основное общее образование, при наличии письменного согласия 

родителя (законного представителя). 

2.3. Родители могут обратиться с заявлением о переводе обучающегося 

в параллельный класс по следующим основаниям: 



- необходимость обучения по адаптированной программе, если в параллели 

есть класс, в котором обучающиеся осваивают аналогичную программу; 

- желание обучающегося осваивать программу с углубленным изучением от-

дельных предметов или программу среднего общего образования другого 

профиля; 

- отказ от обучения по адаптированной программе, если ребенок обучается в 

классе, в котором реализуется только адаптированная программа; 

- отказ от освоения программы с углубленным изучением отдельных предме-

тов; 

- рекомендации школьной социально-психологической службы. 

2.4. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

- дата рождения обучающегося; 

- класс обучения; 

- класс, в который заявлен перевод; 

- основания, по которым заявлен перевод; 

- вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной про-

граммы, на которую заявлен перевод в случае необходимости обучения по 

адаптированной программе; 

- согласие родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обуча-

ющегося на обучение по адаптированной программе (при необходимости та-

кого обучения); 

- профиль обучения в случае перевода в класс профильного обучения средне-

го общего образования; 

- дата перевода. 

К заявлению о переводе на обучение по адаптированной образователь-

ной программе должно прилагаться заключение психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.5. Заявление о переводе в параллельный класс подается в приёмную 

образовательной организации. 

2.6. Образовательная организация принимает заявление о переводе в 

параллельный класс, если оно соответствует требованиям, установленным в 

пунктах 2.2–2.3 настоящего порядка. Принятое заявление регистрируется в 

соответствии с установленными в образовательной организации правилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору образовательной 

организации или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

2.7. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается ди-

ректором образовательной организации или уполномоченным им лицом в те-

чение трёх рабочих дней с даты его регистрации. 

2.8. В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в 

классе и (или) на основании рекомендаций школьной социально-

психологической службы. 

2.9. Директор образовательной организации или уполномоченное им 

лицо издает приказ о переводе обучающегося в параллельный класс в тече-

ние одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении за-



явления. В приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обя-

зан приступить к занятиям в параллельном классе. 

2.10. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен 

перевод, и (или) рекомендаций социально-психологической службы о неце-

лесообразности перевода, директор образовательной организации или упол-

номоченное ответственное должностное лицо делает на заявлении соответ-

ствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения за-

явления, должности, подписи и её расшифровки. 

2.11. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в 

письменном виде в течение трех рабочих дней с даты рассмотрения заявле-

ния любым доступным способом. Уведомление об отказе в переводе реги-

стрируется в соответствии с установленными в образовательной организации 

правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обу-

чающегося в параллельный класс хранится в личном деле обучающегося. 

 

3. Перевод обучающихся в параллельный класс по инициативе образо-

вательной организации 

3.1. Администрация образовательной организации может принять ре-

шение о переводе обучающегося в параллельный класс в следующих случа-

ях: 

- объединение малокомплектных классов одной параллели при условии со-

блюдения санитарных правил; 

- разделение класса на несколько классов параллели при превышении пре-

дельной наполняемости, установленной санитарными правилами. 

3.2. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением чис-

ленности классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную про-

грамму, без изменения условий получения образования осуществляется по 

решению директора образовательной организации. В исключительных слу-

чаях, определяемых индивидуально, решение о переводе может приниматься 

педагогическим советом с учетом мнения советов обучающихся и родителей. 

3.3. Количество классов, реализующих одну и туже общеобразователь-

ную программу, определяется образовательной организацией самостоятельно 

в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности с учетом санитарных норм. 

3.4. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности 

классов при комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожела-

ния совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. Получение письменного согласия на та-

кой перевод не требуется. 

3.5. Решение директора образовательной организации о предстоящем 

переводе из класса в класс с обоснованием принятия такого решения дово-

дится до сведения обучающихся и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся не позднее чем за 10 календарных дней 

до издания приказа о переводе. 



3.6. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением 

численности классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и 

совета родителей (законных представителей) обучающихся. 

 

4. Перевод обучающихся в следующий класс 

4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в пол-

ном объеме соответствующую образовательную программу учебного года. 

Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в сле-

дующий класс условно. 

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, 

осуществляется по решению педагогического совета образовательной орга-

низации. 

4.3. Директор образовательной организации или уполномоченное им 

лицо издает приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в том числе 

условно, в течение трёх рабочих дней с даты принятия решения педагогиче-

ским советом. В приказе указываются основание для условного перевода и 

срок ликвидации академической задолженности (в случаях перевода в сле-

дующий класс условно). 

Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются о наличии у ученика академической задолженности в случае 

перевода в следующий класс условно. 

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, пере-

веденных условно, осуществляется по решению педагогического совета по-

сле успешной ликвидации обучающимся академической задолженности. 

4.5. Директор образовательной организации или уполномоченное им 

лицо издает приказ о подтверждении перевода обучающегося в следующий 

класс в течение трёх рабочих дней с даты принятия решения педагогическим 

советом. 

4.6. Обучающиеся образовательной организации, не ликвидировавшие 

в установленные сроки академической задолженности с момента её образо-

вания, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются 

на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образо-

вательным программам в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному 

плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами обра-

зовательной организации. Порядок перевода на обучение по адаптированной 

образовательной программе в случае отрицательных результатов ликвидации 

академической задолженности аналогичен порядку перевода на обучение по 

адаптированной программе по заявлению совершеннолетнего обучающегося 

или родителей несовершеннолетнего обучающегося. 

 

5. Организация повторного обучения 

5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению 

родителя (законного представителя). В заявлении указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 



- год рождения обучающегося; 

- класс обучения; 

- перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет неликвидированную в установленные сроки академиче-

скую задолженность. 

5.2. Заявление о повторном обучении подается в приёмную образова-

тельной организации. 

5.3. Образовательная организация принимает заявление о повторном 

обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в образо-

вательной организации правилами делопроизводства и передается на рас-

смотрение директору образовательной организации или уполномоченному 

им лицу в течение одного рабочего дня. 

5.4. Директор образовательной организации или уполномоченное им 

лицо издает приказ о повторном обучении обучающегося в течение трёх ра-

бочих дней с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты 

решения педагогического совета, которым рекомендовано повторное обуче-

ние (при наличии), класс повторного обучения и дата, с которой обучающий-

ся приступает к обучению в данном классе. 

 

6. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую об-

разовательную деятельность по образовательным программам началь-

ного общего, основного общего и среднего общего образования 

6.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным про-

граммам начального общего, основного общего и среднего общего образова-

ния, осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности образовательной организации, аннули-

рования лицензии на осуществление образовательной деятельности или при-

остановления действия, лишения ее государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе или прекращения действия госу-

дарственной аккредитации; 

- в случае приостановления действия лицензии. 

6.2. Директор образовательной организации или уполномоченное им 

лицо издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода в при-

нимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном за-

конодательством Российской Федерации. 

6.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере 

и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в 

порядке перевода в принимающую организацию, регистрируются и хранятся 

в образовательной организации в соответствии с установленными в образо-

вательной организации правилами делопроизводства. 

 

 



7. Отчисление из образовательной организации 

7.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучаю-

щихся) возможно по основаниям, предусмотренным статьей 61 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обуча-

ющегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятна-

дцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в слу-

чае установления нарушения порядка приема в образовательную организа-

цию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образо-

вательную организацию; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организа-

ции, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае 

ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

7.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получени-

ем образования (завершением обучения) на основании результатов государ-

ственной итоговой аттестации и решения педагогического совета директор 

образовательной организации или уполномоченное им лицо издает приказ об 

отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата. 

7.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициа-

тиве совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представи-

теля) несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на основании за-

явления, в том числе в связи с переходом на семейную форму образования 

или самообразование. 

Прекращение образовательных отношений по инициативе совершенно-

летнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершен-

нолетнего обучающегося в связи с переходом на семейную форму образова-

ния или самообразование осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 

№ 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образова-

тельной деятельности по основным общеобразовательным программам - об-

разовательным программам начального общего, основного общего и средне-

го общего образования». 

7.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициа-

тиве образовательной организации возможно в случае применения к обуча-

ющемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисци-

плинарного взыскания.  

Отчисление обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет как 

мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков (неисполнение или нарушение устава образова-



тельной организации, правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образова-

тельной деятельности), если иные меры дисциплинарного взыскания, педаго-

гического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в 

образовательной организации оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников образовательной орга-

низации, а также её нормальное функционирование. 

Решение об отчислении в таких случаях принимается с учетом мнения 

его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

7.5. Основанием для прекращения образовательных отношений являет-

ся распорядительный акт образовательной организации об отчислении обу-

чающегося из образовательной организации. 
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